[bookmark: _GoBack]附件1
华东理工大学建设工程竣工资料送审移交登记表
	建设项目名称：

	建设项目地点：

	报建号
	
	总投资（万元）
	

	施工单位
	

	施工单位项目经理
	
	联系电话
	

	施工单位资料员
	
	联系电话
	

	监理单位
	

	监理单位资料员
	
	联系电话
	

	基建处项目负责人
	

	告知事项：
1. 建设工程竣工审计应按照《华东理工大学修缮工程项目审计实施办法》和《华东理工大学基本建设工程管理审计实施办法》的要求执行。
1. 《华东理工大学修缮工程项目审计实施办法》中关于送审时间及予以立项的相关要求 第十二条 工程竣工验收合格后，修缮工程管理部门负责对施工单位提交的竣工结算资料组织审核，并在项目竣工验收合格后60天内按要求及时通过学校工程审计信息系统上传送审资料。第十四条 审计处对上传资料进行审核，对符合要求的予以审计立项，并按照送审时间及时实施审计。凡送审资料不全或结算金额超过立项金额且未履行调整程序的项目，不予立项。

	施工单位承诺：
我单位已知晓上述告知事项，并保证在工程竣工后及时移交竣工送审资料。

施工单位项目经理（签字）：                施工单位（盖章）




 


附件2
华东理工大学修缮工程项目审计委托书
申报单位：                                        委托日期：     年   月    日
	工程名称
	

	委托事项
	编制预算□          全过程审计□            竣工送审□

	送审金额（元）
	

	工程地点
	徐汇校区  奉贤校区  金山科技园□    其他____________________

	经费账号
	                                          

	经费来源
	1.中央财政专项拨款□  修购专项□   985平台□    211工程□
2.科研经费拨款□  基本科研业务费□ 重点实验室经费□ 纵向科研经费□
3.校级预算□   维修专项经费□    其他专项经费□
4.自筹经费□   横向科研经费□    教育事业收入□  其他经费□

	项目类别
	1.教学楼□     2.实验楼□        3.宿舍楼□       4.办公楼□ 
5.图书馆□     6.市政□          7.体育□         8.其它□

	项目联系人
	
	联系方式
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	施工单位
	
	联系方式
	

	开工日期
	      年  月  日
	竣工日期
	年   月   日

	申报单位领导意见：


   签字：
日期：
	修缮工程管理部门意见：



签 字：
日 期：


送审结算资料：
1、 华东理工大学修缮工程项目审计委托书；
2、 工程结算书(施工单位公章并提供软件版结算资料、建设单位须在结算书签署送审意见并盖章)；
3、 施工合同（明确工程结算条款）；
4、 现场签证资料（建设单位须明确签证意见）；
5、 招标项目招投标资料（招标文件、中标通知书复印件、中标商务标及技术标、竣工验收资料、竣工图纸、现场签证和变更等计价依据资料）；

附件3
华东理工大学建设工程竣工结算申请表
	工程名称： 

	施工单位： 

	竣工决算资料移交时间：         年    月    日

	    本工程已完成全部合同内容，并取得竣工验收报告，相关工程竣工结算资料齐全，现申请结算审计。

	附件1：工程竣工结算资料目录（格式自拟）
附件2：合同及招投标文件
附件3：竣工图及相关图纸
附件4：竣工验收报告
附件5：如有其他

	项目经理（签字）：                            施工单位（盖章）：

	    
本工程已完成全部合同内容，工程质量评定合格，经检查相关工程竣工结算资料齐全，同意移交结算审计。

	
总监理工程师（签字）：                        监理单位（盖章）：

	    
本工程已完成全部合同内容，工程质量验收合格，工程竣工结算资料齐全，同意送审。

	项目工程师（签字）：                      项目管理单位（盖章）：

	项目负责人（签字）：

	
基建处处长（签字）：                          基建处（盖章）：

	

	收到 附件 所列竣工决算资料

	审计处（签字）： 


注：本申请表及附件资料一式2份，审计处1份，基建处1份。

附件4
[bookmark: _Hlk211067110]华东理工大学修缮工程开工备案表
编号：          
	工程名称
	

	建设地址
	

	建设规模
	
	合同价格
	

	设计单位
	

	施工总承包单位
	

	监理单位
	

	管理单位
	

	合同工期
	

	
备注：

	根据《华东理工大学修缮工程项目管理办法》第十八条规定，经审查，本修缮工程符合开工条件，准予开工备案。
基建处
日期：

	注意事项：
1. 本表自核发之日起一周内应予施工，逾期应办理延期手续，逾期未办理延期手续的，本表自行废止。
1. 未取得本表的修缮工程不得开工。



[bookmark: _Hlk211066939]附件5
华东理工大学修缮工程竣工验收备案表
项目编号：                                
	工程名称
	

	修缮面积（平方米）
	

	工程结算额（万元）
	

	资金来源
	

	施工总承包单位
	

	设计单位
	

	监理单位
	

	管理单位
	

	勘察单位
	

	验收日期：

	以上由基建处负责填写

	此次竣工验收工程概况描述：









	竣工
验收
人员
签名
	姓  名
	部门
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工程竣工验收意见及结论：



	竣工验收各方盖章：








