    华东理工大学建设工程竣工档案移交登记表
	建设项目名称：

	建设项目地点：

	项目类型： □ 新、改、扩建    □ 修缮

	报建号
	
	总投资（万元）
	

	施工单位
	

	施工单位项目经理
	
	联系电话
	

	施工单位资料员
	
	联系电话
	

	监理单位
	

	监理单位资料员
	
	联系电话
	

	基建处项目负责人
	

	告知事项：
1、 建设工程竣工档案的编制应按照《上海市建设项目（工程）竣工档案编制技术规范》和《华东理工大学建设工程项目竣工档案管理办法》的要求执行。
2、 《华东理工大学建设工程项目竣工档案管理办法》第十七条：“建设工程项目竣工档案移交时间： 
（一）新建、改建、扩建工程项目在取得所在区城建档案管理机构颁发的档案验收合格证后3天内移交。 
（二）修缮工程项目在取得竣工结算审价报告后3天内移交”。
3、 《华东理工大学建设工程项目竣工档案管理办法》第十八条：“未取得《华东理工大学建设工程竣工档案移交证明书》的新建、改建、扩建工程项目不得支付竣工结算款； 未取得《华东理工大学建设工程竣工档案移交证明书》的修缮工程项目不得支付项目保修金”。


	施工单位承诺：
我单位已知晓上述告知事项，并保证在工程竣工后及时移交竣工档案。
施工单位项目经理（签字）：                  施工单位（盖章）


附件二   
